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Formation Notariat IA Performance  

(Niveaux 1 et 2) 
 
Durée : 14 heures 
 
Profils des apprenants : Notaires et clercs / Collaborateurs d’études notariales / Responsables et cadres notariales 
/ Juristes et professionnels du droit  
 
Prérequis : pas de prérequis | merci de bien prendre votre ordinateur pour la formation* 
 
Points marquants :  

● Vos finissez la formation avec une malette à outil d’IA sur votre ordinateur (dans vos raccourcis de barre 
d’outil) 

● Vous avez vos premiers Assistants IA, êtes en autonomie et savez en créer autant que vous voulez ! 
● Vous avez une application IA interactive (et mise à jour constamment) 
● Vous ferez partie de « Mon Club IA » avec 5 séances gratuites post formation avec formateur sur les 

dernières évolutions en IA sur les 12 mois suivants votre formation 

 
Objectifs pédagogiques :  

• Comprendre les bases des outils d’IA générative (ChatGPT, Copilot, Perplexity, etc.) appliqués au secteur 
notarial 

• Apprendre à automatiser des tâches clés, comme la rédaction d’actes, la gestion de dossiers, et la 
communication avec les clients 

• Développer les compétences en prompting pour optimiser la rédaction de documents juridiques et 
administratifs 

• Explorer les cas d’usage spécifiques au notariat pour intégrer l’IA dans le quotidien des études notariales 
• Créer un assistant personnalisé pour diversifier les services proposés par le cabinet. 

 
Contenu de la formation :  

 
Introduction à la formation 

• Présentation des objectifs et déroulement de la formation 
• Introduction à l’IA et ses applications dans le secteur notarial 
• Découverte des compétences de l’intervenant 

 
Cas d’usages concrets pour les notaires 

• Identifier les tâches notariales les plus adaptées à l’automatisation par IA 
 

Prompting pour les métiers du notariat 
• Présentation des bases du prompting pour formuler des requêtes précises et pertinentes 
• Création et transmission d’une fiche d’instruction structurée pour un clerc 
• Rédaction de clauses contractuelles adaptées à différents contextes juridiques 
• Production de comptes rendus clairs et synthétiques pour les clients 
• Simplification des échanges et des documents pour des communications avec des clients 

étrangers 
 

Créer un Assistant IA simplifié précis 
• Déstructuration d’une tâche complexe en étapes simples grâce à l’IA 
• Sélection des outils d’intelligence artificielle les plus adaptés aux besoins du notariat 
• Intégration des solutions IA sur différents supports : blogs, sites, réseaux sociaux, courriers et 

newsletters 
  
Automatisation au sein des études notariales 

• Les bases des GPTs 
• Création d’un courrier d’accompagnement d’ouverture de dossier d’une étude 
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Rappel et approfondissement des techniques de prompting: 
• Retour sur les expériences des participants depuis la première session 
• Revue des bonnes pratiques pour perfectionner les approches en prompting 

  
Démonstration et application de cas d’usage avancés 

• Exploration pratique de l’utilisation de l’IA pour créer des supports tels que des slides de formation ou des 
présentations externes 

• Utilisation des outils d’IA Générative avec Excel et Google Sheets pour concevoir des formules, analyser 
des données, et produire des graphiques 

• Activité interactive sous forme de quiz pour valider les acquis 
  
Découverte de nouveaux outils d’IA Générative 

• Approfondissement des fonctionnalités de Perplexity Pro et NotebookLM pour des recherches avancées et 
la veille juridique 

• Introduction à des outils dédiés au notariat, comme Leeix, GenIA-L ou Ordalie, pour diversifier les 
applications de l’IA dans le métier 

  
Cartographie des cas d’usage spécifiques au notariat 

• Atelier collaboratif pour identifier et documenter une liste exhaustive des cas d’usage de l’IA adaptés aux 
études notariales 

• Partage des idées et discussion pour encourager l’adoption d’une utilisation de l’IA au quotidien 
  
Mise en pratique sur des scénarios avancés 

• Création d’assistants IA (GPTs) répondant à des besoins spécifiques tels que la rédaction de comptes-
rendus de rendez-vous clients, l’analyse de baux ou la gestion de la communication en ligne 

• Séance d’exploration autonome et d’échange direct avec le formateur ou la formatrice pour approfondir les 
points clés 

  
Conclusion et perspectives 

• Validation des acquis via un test final 
• Synthèse des apprentissages et conseils pratiques pour poursuivre l’intégration de l’IA dans les activités 

professionnelles 
 

Organisation de la formation : 
Equipe pédagogique :  
Expert IA issu du monde de l’innovation 
 
Moyens pédagogiques et techniques: 

● Cours avec formateur en individualisant les besoins au sein d’un groupe 
● Pour les formations dans nos locaux : salles de formation mises à disposition des stagiaires isolées du bruit, 

équipées d'ordinateurs portables, d'un vidéoprojecteur et d'un écran de TV géant. Nos locaux sont 
accessibles pour accueillir les personnes à mobilité réduite. 

● Si la formation a lieu dans vos locaux, le lieu de formation mis à disposition devra être en adéquation avec 
la formation et avec une connexion internet 

● Séances de formation en présentiel ou en distanciel (sur demande et par visio dans Teams avec un replay 
disponible) 

● À la fin de chaque formation, chaque participant reçoit l’application IA avec le support de formation interactif 
● Vous bénéficiez de 5 séances post-formation gratuite avec un expert IA sur les 12 mois après votre formation 

: « Mon Club IA » 

 

Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation : 
● Questionnaire de positionnement en amont de la formation. Le programme est adapté et personnalisé, avant 

chaque session, nos experts font un tour de table afin de connaître les besoins des participants et orienter 
la formation en fonction de leurs attentes et les accompagner pour atteindre leurs objectifs. 

● Nos formateurs Bonjour World adaptent une pédagogie très progressive en proposant aux apprenants des 
exercices pratiques qui leur sont remis et qui portent sur des cas concrets, tous les sujets sont ainsi traités. 
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Ces exercices permettent un contrôle d’évaluation continu, de vérifier l’évolution des apprenants et de 
mesurer leurs acquis tout au long de la formation. 

● Attestation individuelle de fin de formation. 
● À l’issue de la formation, il sera remis à chaque personne formée un questionnaire de satisfaction et une 

attestation individuelle de fin de formation. 
● Formation non certifiante mais un certificat de réalisation de formation sera livré à la fin de la formation en 

fonction de l'assiduité de l'apprenant 

 

Accessibilité et délais d'accès : 
Nos locaux sont accessibles pour accueillir les personnes à mobilité réduite. Notre Organisme de Formation et notre 
Référent Handicap, david@bonjour-world.com sont à votre écoute afin de permettre à chacun l'accès à nos 
formations. Une étude de vos besoins sera réalisée afin de construire et adapter votre formation en lien avec les 
experts mobilisables. 

Pour accéder à cette formation, merci de contacter David Gesta au 02 38 21 51 52 

Votre inscription pourra se faire minimum 48 heures avant la date de votre formation.  

Dans le cadre d'un financement CPF, merci de prévoir 12 jours avant le début de la formation. 

 

Prérequis matériel : 
*Nous pouvons vous fournir un ordinateur portable si vous nous le demandez 1 semaine à l’avance 
 
�������Prérequis matériel : venir avec votre ordinateur à la formation*. Pas besoin de compte payant ChatGPT mais 
si vous avez un compte, c’est encore mieux ! Nous ouvrons les comptes avec vous si vous le souhaitez � 
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